Senor

Guatemala, 31 de Enero de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de actividades conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 132-2019 aprobado medianteel
acuerdo Ministerial Nimero 9-2019 correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del presente afio, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A nimero 0028..

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de documentos de
compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de excepcion para adquisicion de bienes, obras
y servicios que se requieran para el desarrollo de las actividades de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion.

Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adqui'sicién.

Brindar apoyo a la Seccidn de Compras y las distintas unidades que integran el proceso de adquisicion
de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas
de recepcion y liquidacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Brinde apoyo en realizar el trdmite respectivo en la adquisicién y liquidacion de insumos y servicios.

1.

2. Brinde apoyo en revisar y recibi Formularios de Requisicion de Materiales, suministros, obras y
servicios.

3. Brinde apoyo en dar respuesta a todos los oficios que ingresaron en la seccién de compras.

4. Se brindé apoyo y se dio notificacion de Proveedor a la Direccién de Areas Sustantivas para las
diferentes actividades realizadas en el presente mes.

5. Brinde apoyo en consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Compras.
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